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Introduccion

Antes de comenzar queremos indicar que, debido a lo extenso del sistema, lo cual en
una primera aproximacion y uso no pareceria ser asi, por lo cual no vamos a detallar
todas las opciones, sino simplemente las mas importantes a titulo de guia, ya que
seria un manual de mas 10.000 paginas para poder indicar todas las funcionalidades y
opciones de la version Enterprise. En el resto de las versiones, es lo mismo, pero con
menos opciones y detalles, por lo cual no se entregara otro manual, sino que se
debera utilizar este y ver las versiones que estén en dicha version.




Alcances del sistema

El sistema de gestion MAGSIS, apunta a gestionar empresas de casi todo tipo
de rubros y de tamafno mediano y chico, como fabricas, distribuidoras, negocios,
profesionales, tiendas y en los rubros, como autopartes, ferreteria, corralon, deportes,
veterinarias, repuestos automotrices, repuestos industriales, bazares, indumentaria,
abogados, contadores, médicos, etc. y casi todo rubro de fabricacion,
comercializacion, distribucion mayorista y minorista.

Con respecto a la funcionalidad, debido a la gran cantidad de opciones y
parametros, el sistema MAGSIS es sumamente versatil y a pesar de esto sumamente
simple, ya que repite los procedimientos de las ventanas para que una vez conocida
una de ellas, el resto sea de muy facil interpretacion e intuitivo.

Ademas de lo dicho, queremos destacar que el sistema va mejorando dia a dia
con nuevos desarrollos y mejoras por lo que se lanzan constantemente nuevas
versiones que son compatibles con las anteriores para quien tenga una version
anterior pueda continuar con el uso y la informacion ingresada. Queremos aclarar que
las actualizaciones tienen que ser aprobadas por nosotros, ya que, si bien en general
son compatibles, hacer el cambio sin una planificacion puede generar un dolor de
cabeza.

El sistema esta desarrollado con la Ultima tecnologia de Microsoft (2019) y en
breve sera multi plataforma ya que pasara de tecnologia .NET a tecnologia .NET
CORE (2021)

Con respecto al tema de la base de datos, el sistema puede trabajar con base
de datos Access, Server SQL y MySQL. En el caso de base de datos Access es solo para
redes locales y de facil gestion, mientras que, con Sever SQL y MySQL, permite
trabajar en equipos locales y en la Nube desde equipos a distancia y con gran cantidad
de datos.

;Porque también MySQL? Sencillamente para que pueda trabajar sobre
hosting en equipos Apache sin costos adicionales.
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Elementos y herramientas del sistema

Antes de comenzar con la instalacion vamos a ver elementos que se utilizaran en
todo el sistema incluso en el momento de la instalacion.

Grupos v filtros

Son conjuntos de elementos que se agrupan en grupos, como, por ejemplo,
Paises, Provincias, Estados, ldiomas, Monedas, Grupos, Rubros, Subrubro,
Categorias, Marcas, Modelos, Presentacion, Colores, Unidad de medidas, etc.

Algunos de estos ya vienen predefinidos, como por ejemplo Paises, Provinciasy
Estados de algunos paises, Unidad de medida, Monedas, etc., los cuales pueden
eliminarse, agregarse, modificarse, etc.

Por tal motivo cuando se encuentre con estos selectores, tenga presente que
puede agregar en caso que le falte, eliminar en el caso que no les sirva o les
moleste, etc., por lo cual cuando Ud. Escriba en estos campos si los que busca ya
se encuentran, se los mostrara y caso contrario cuando no estén le informara o le
indicara la inexistencia y le preguntara si los quiere agregar.

Ejemplo Pais:

Pais |P~.rgerrtina o | .

Como podra observa a la derecha hay un botdn en estos campos que sirven para
ver la lista y ahi, cambiar, agregar también o eliminar lo que desee.

Por ejemplo, continuando con Pais:

‘) Paises de Su empresa — X

Que, si bien esos paises ya estan agregados, se introdujeron a modo de ejemplo.




Y en caso que se quiera eliminar por ejemplo una moneda, solo se debera escribir
espacios en blanco y luego pulsar el boton Aceptar

Ejemplo con monedas:

(.J' Moneda de Su empresa — H
p

Registros a8
&
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g
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¢
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Balboas Panamerfias

Baths Tailandeses

Bolivares Venezolanos
Bs.

Bs.F.

cs &

v =9 »

Aceptar Nuevo

En este caso se elimino Bolivar fuerte que estaba encima de Bolivares
Venezolanos, lo cual queda asentado cuando se hace clic en el boton Aceptar

En caso que se quiera insertar alguna otra moneda o pais, provincia, estado o lo
que sea en la lista que sea, solo se debe hacer clic en el botédn Nuevo y luego
Aceptar

Filtros

Todos estos grupos, se utilizan para definir las caracteristicas de las tablas de
Productos, Clientes, Proveedores, Transportes, Vendedores, Personal, Cheques,
etc. Y también para funcionar como filtros en los listados (informes) que va a
emitir el usuario.

Por ejemplo, en el listado de productos sera:

€ Lista de productos de Su empresa - m} P
Busca por |Descripcidn ~ ‘ Enel |Cuerpo ~ ‘ Qué | Ferktn
Provesdor BNl £
Tipo producto - Grupo ~]  Categoria - . -
Tipe de precio | Precio actual ~] Marca | Presentaciin v Cotizacién 1,00 Van enlista
Adquisicién |Compra V| Modelo ~ Color | Azul ~ | Modfficacién de ~ Habiltada
Fitro V] Rubo v Moneda |5 | Desdefe.mod. _/_/__|E nchoimagen | | Exporas
4 Mombre |Lista de productos v| 7 Sububro ~ | Moneda original |Si ~ Hasta fe.mod. | 30/04/2021 | F% Alto imagen l:l Imprime en

Tipo de precio: Precio actual
Adquisicion: Compra

Color: Azul




Moneda: $ (aunque esto como se vera también se utiliza como conversion)

En este caso, mostrara todos los productos que cumplan con estas condicionesy
las demas no mencionadas pero que aparecen en el laimagen anterior.

Filtros compuestos

Hay casos que, en vez de encontrar un icono, hay dos como se ve en la siguiente

= V] ea
Esto es asi, porque uno es para filtros simples (de un solo elemento) y el otro es de

filtros compuestos donde se pueden definir varios elementos a filtra en cuyo caso
debe elegir tildando los elementos que pertenecen a la lista como, por ejemplo:

imagen

€3 Grupos por producto de Su empresa — X

c 1001

Grupo 5

En este caso se eligieron los dos que estaban (Hardware y software), con lo cual
filtrara de acuerdo a estas dos condiciones.

En este caso el grupo quedara de la siguiente forma:

- Hardware | Software o u

Botones avance, retroceso, listados, busquedas vy agregados

Vamos a ver un ejemplo de esto en la siguiente imagen:




Ahi vemos que el codigo de producto es el C 1001y al lado hay un icono “# que al
hacer clic se accede al listado de productos. Eso se repite al lado de todos los
codigos de las tablas de elementos como productos, clientes, proveedores,
vendedores, etc.

Luego, siguiendo a la derecha de ese icono, viene el de ir al inicio de la tabla,
retroceder en la tabla, avanzar en la tabla, ir al ultimo en la tabla y por Ultimo el
icono de la carpeta con el signo + es para agregar un nuevo registro. Este boton
también se encuentra abajo.

Botones geneéricos de ABM de tablas

v

=== este botdn en las tablas, se utiliza en general para guarday cerrar las
ABM de las tablas

Hliminar

Este boton se utiliza en ABM de tablas para eliminar el registro actual
que se encuentra en las tablas, pero desaconsejamos su utilizacion porque puede
perder informacion. En lo posible deshabilite el registro, no lo elimine.

L

Fomulaio Fote botdn guarda o imprime la ventana del registro actual.

=
Guardar  Gyarda el registro actual

W

Muevo .
Genera un nuevo reglstro

i Cambia el modo de la vista de Campos a Fichas y viceversa quedando

activo el ultimo elegido.




Botones genéricos de listados e informes

Abrir

especificados

rif)

Ajustar

32
o —

Campos

En general este boton abre o muestra el listado de acuerdo a los filtros

Ajusta el ancho de las columnas visibles a los diferentes modos, como
ajustado, iguales, maximos de acuerdo a sus contenidos, etc.

Este boton permite seleccionar que campos va a visualizar en el listado

(informe) y si guarda la configuracion esta quedara para los proximos informes.
Tenga presente que esto lo puede hacer por usuario o equipo local.

Haciendo clic le aparecera la siguiente ventana

A o RA=- (Al - rue.
EE ¥ Razén social cliente El[ I™ Saldo D I™ Fentr
El: ¥ Comprobante EE ™ Sad.acum. D ™ Cotiz.
[Al[ |’ Foe (Al I Fwe [all ] v
[a][ ¥l cuene [a] ]I/ Dieccion [a]l ] vsuaio
EE W imparte E[ I Bamio D ™ Emp.
EE V' Mop. El[ I™ Localidad D ™ Empresa
[A][ 1% Observaciones (A1 e Asprowncs (Al 1 emial
[a][ rimsa [a] Jripas [A]l ] Fecha
) Jris (8] ]I nsergeitn (Al )7 e
[A][ I paa (Al s,
E[I’ Neto E[ ™ Neldin
(AL Netgrav. [A|[_ I Teéfonss
(][] Netnogay [a] ] ven
(A ] Beno [A][ ] Mombre vendedar
EEI’ IVA 10,00 % El[!‘ Com prod.
E[I’ VA 21,00 % E[F Com %
[Al[ I waz700% Bl
EE ™ Imputacion E[ I™" Razén social transpotte
v & =] 8l <
Aceptar Deselec. Biminar Fando Guardar Ordenar Selece. Texto

R P L

3, supenveer @ momzssare s2reants I

En esta ventana, Ud. Podra elegir que campos visualiza, con que color de fondo y
de letray silo guarda ya le quedara configurado.

-

Carfigur. - Como las columnas pueden ser modificadas en ancho, ubicacidn, etc.,
con este boton guarda dicha configuracion de manera tal que en el préximo

informe lo vea de acuerdo a su gusto o necesidad.




bast

Enviar " Con este botén, como todos los informes son exportables, Uds. Ademas
de imprimirlos, los puede enviar por correo luego de ser exportados a PDF, Excel o
TXT

L2

i
Beportar o este boton Ud. Podra exportar el listado (informe) de acuerdo al
seleccionado con el selector de exportacion segun se muestra en la siguiente
imagen

Exporta a |Pdf v
Imprime en |Eegr -

En este caso se exportara a Pdf

_
boton para imprimir, que, de acuerdo a la imagen anterior, cuando lo
pulse le dara lugar a que elija si lo imprime por Pdf, Excel o TXT

>

= Con este botodn ira a los Ultimos registros del listado, lo cual es util
cuando tiene informes con miles de registros.

En la siguiente imagen, tomada como ejemplo

Cadigo /Clierte |1 | ‘E) |Hoberto Cristobal Jimenez

[&]

El grafico de la derecha, se utiliza para acceder en este caso al cliente cédigo 1
Roberto Cristobal Jimenez, con lo cual no tiene que salir de la ventana para
acceder a la info de dicho cliente.

Fecha |30/04/2021 £ Demas esta decir que con el boton fecha, se accede al
calendario que luego se vuelca a la fecha que se encuentra a su izquierda

Fecha Cotizacidn |_ Moneda fitro

B Calendario pad

4 mayo de 2021 4

dom. lun. mar. mié jue. vie. sab.
2% 2 27T 28 20 30
2 3 4 5 6 7 8
9 10 " 12 13 14 15
% 17 18 19 20 21 2
23 24 25 26 ¥ 28 29
v A 1 2 3 4 5

[ Hoy: 1/5/2021




B d

Deselec. . Este botdn permite deseleccionar todos los items

Bamed

Selece. , . , .
= Este boton selecciona todos los items de un listado

A
24
Qrdenar )
Botdn que permite ordenar el listado de acuerdo a los campos

seleccionados.




Instalacion

Existen tres modos de descarga:

1. Descarga archivo ZIP: Con este método tiene que descomprimir el archivo, lo
cual lo pude hacer con Windows o cualquier otra herramienta. Una vez
descomprimido, debe hacer clic en setup.exe.

2. Descarga archivo RAR: Con este método tiene que descomprimir el archivo, lo
cual lo pude hacer con Windows o cualquier otra herramienta. Una vez
descomprimido, debe hacer clic en setup.exe.

3. Instalacion online: Con este método el sistema se descarga e instala
directamente, pero debe tener en cuenta que como no esta firmado, su
navegador le puede dar una alerta de sequridad, la cual la debe ignorar.

En todos los casos una vez instalado, le aparecera el icono de MAGSIS en el escritorio y
le abrird una carpeta en donde se alojaran los archivos llamada MAGSIS.

Una vez que corra el sistema de gestion por primera vez, le aparecera lo siguiente

Datos necesarios para configurar Magsis

Marca o rombre de fartasia
Nombre o descpcién

Pais de s smpresa
Provicia/Estads de su empresa
Dveceidn de su emprasa

Maneda que uekza w evpresa
Fubro do s emprmsa

Emal pmcpsl de w empress
Sideses utizar contranera indiqusls

Sting de conendn o base de dtos

)
— Verudn que welzad

" Ertepose Complets) Ute(Bdsca)  ( Less Reducida)

En la ventana de ingreso de los primeros datos, los cuales son necesarios para que se
instale el sistema correctamente, debera indicar por lo menos los campos obligatorios
sin los cuales el sistema no lo dejara avanzar.




Datos necesarios para configurar Magsis

Por favor ingrese correctamente los datos solicitados va que estos son
necesarios para la configuracion minima del sistema.

IMPORTAMTE: antes de activar el sistema asegurese que la marca vy la
descripcion legal esten correctas ya gue después no los podra cambiar.

En esta ventana todos los campos son obligatorios, a excepcion de la contrasena, la cual
si laingresa, cada vez que el sistema comience se la pedira para ingresar como usuario
Supervisor.

Otro tema a tener en cuenta es que si hace doble clic en el logo de prueba . podra
cambiarlo por el de su empresa. Cuando haya hecho doble clic le aparecerd la ventana




8l Logo de la empresa de Su empresa - o x

G, supenisor Esevennscss @aomssmmwieoss 5 [ 0 @ 1 L B O A Fgwe O

Y haciendo un doble clic nuevamente le aparecera la seleccion de archivos donde
podra seleccionar el archivo o la direccion del archivo de su logo. Luego al cerrarlo este
se auto ajustara de acuerdo al tamano de las ventanas e informes en donde sean
presentados.

Por Ultimo, deber3, elegir una de las versiones,

Version que utilizara

" Enterprise (Completa) " Lite (Basica) " Less (Reducida) " Tiny (Gratuita)

Recusrde que después de instalado el sistema pusde cambiar desde &l Mend con ks opcien Version la version del sistema

las cuales las podra cambiar luego de iniciado el sistema hasta que lo active y a partir
de ahi, solo se podra volver a cambiar si adquiere la versidon Enterprise (Full)

Seleccion de base de datos

En el siguiente campo

String de conexion de base de datos a

5i desea trabajar en la nube o con My50L -

debe indicar el string de conexién. Si desea Botan prusta
trabajar en forma local deje este campo en de conexion
blanco. Para més informacion consiitenos. en 2 nube

Siindica el string de la direccion de la base de datos de la nube, el sistema se instalara
en dicha base de datos. Tenga presente que esto solo lo puede hacer previa obtencion
de la direccion otorgada por MAGSIS, ya que es una funcion privada de MAGSIS.




En el ejemplo se muestra como debera quedar esta ventana

Datos necesarios para configurar Magsis

Por favor ingrese correctamente los datos solicitados va que estos son
necesarios para la configuracion minima del sistema.

IMPORTAMTE: antes de activar el sistema asegurese que la marca v la
descripcion legal esten correctas ya que después no los podra cambiar.

info @magsis.com.ar

Por un representante de Lids.

Una vez dado aceptar aparecera la siguiente ventana dependiendo del pais de la
instalacion, donde deberd completar los datos de acuerdo a su pais y su empresa.

Parkmetios generles de S empress

RHREHH IIE ﬁiﬁﬁﬁi
| Tl
i I




Primer comienzo

Apenas termine la instalacion la ventana del menu que le aparecera podra ser de dos
modos, de acuerdo a una ronddn interno que establece en forma aleatoria uno de los
siguientes modos y en el caso que haya optado por la version Enterprise:

e Ventanacompleta

s s
& PRODUCTOS | B, CLIENTES . VENTAS R PROVEEDORES & COMPRAS (¢ EGRESOS 4 FONDOS %j MATERIASPRIMAS # VENDEDORES 3 PERSONAL ¥ UTILES @@ AYUDA 7 VERSION
@ - S :
< L 2

i Eiha D€

e Ventanareducida

€Y 5uempresa — [m] =

4 Productos R, Clientes 5aVentas @ Proveedores = Compras |4 Egresos 4} Fondos #j Materias primas J Vendedores [ Personal B Utiles () Ayuda /2 Version

1
(4“2 @238 72t 08 = Héde-3osawa
o HE - = )

; supenvisor L SERVERMAGSIS @ 20012568120/ 102168015 S [ T ™ . T 4 X

Nota: recuerde que mas adelante, en este manual, se indicara los distintos modos de
del menu, tanto en tamano, imagen, iconos, etc.

En caso que haya elegido cualquier de las otras versiones, cambiara las opciones del
menu y las barras de herramientas y de informacion, pero no las formas.




Elementos principales del menu

e Titulos

|£,: - [m]

Los titulos pertenecen a cada ventana y con estos se guarda el tamafioy la
ubicacion en cada una de ellas.

e Menu

J Productos  #, Clientes 5 Ventas _:JPVDVEEdUIES ~ Compras |[% Egresos i@ Fondos 4 Materias primas {, Vendedores 3 Personal B Utiles 0Ayuda 2 Version

Los items varian de acuerdo a las versiones teniendo mas o menos elementos.

El tamano de los iconos y el tamafio de las letras pueden ser modificado de
acuerdo al gusto o necesidad de cada usuario.

e Barra de herramientas
s RO * 3B F L OF T FEA-1GS D

Esta barra aparece o no segun la versidn y son simplemente atajos para acceder a
las funciones mas utilizadas, pero siempre se puede acceder a las funciones a
través del menu

Tanto el color de fondo como el tamarfio de los iconos y su visibilidad (version
Enterprise) pueden ser modificados de acuerdo al gusto o necesidad del usuario.

e Escritorio




El escritorio consta de 2 partes

1. Botones: Estos son atajos, los cuales se pueden ocultar desde el meng,
configuracion del sistema, parametros de usuarios, solapa general.

2. Fondo (imagen): esta se puede cambiar haciendo doble clic y luego con la
ventana que aparece elegir la nueva imagen. Cuando se cierre la ventana
de seleccion el tamaio se auto ajustara en proporcion al tamana de la

imagen y dicha imagen sera la que quedara como presentacion del sistema.

Luego del ajuste automatico, Ud. Podra cambiar el tamafio de esta.

e Barra de informacion
@: Supervisor CISERVERMAGSIS @ 200412568120/ 102468045 & | ) M | T 4 LS BT TR )

Esta barra aparecera en todas las ventanas con acceso a las funciones
complementarias del sistema, como la agenda, tamafo, ip, nombre usuario, etc.

Tanto, el color de fondo, el tamafio de los iconos o la visibilidad (version
Enterprise) podran ser cambiadas de acuerdo al gusto o necesidad del usuario.

Mas delante de procedera a indicar la funcidn de cada icono y sus particularidades.

i




Productos

Altas, bajas y modificaciones

Primero que nada, notamos que hay dos opciones y esto tiene que ver con la forma de
ver la informacion de la ficha de productos.

e Por campos: Con este método se observan todos los campos, lo cual es muy
util para tener una vista casi completa del producto.

N oductos des - o x
Cédigo producto C 1001 o "ERA ;3 Descripcién |PC de escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con monitar | o
Cédigo de barraiOriginai 1 Costo arterior Capacidad mensual produccién ] e ™ Limtado
Cédigo de bamaiOriginal 2 Costo Instal. ocupada % |H H|m|||”|||||“|u
Cédgo de bara/Grgnal Va en lista de precios 3
Juego N2 U mod. de cost Producto habitado [Si Colordenta [ |
Tipo de producto | Aticula | Ganancia individual Lugar de depésito [Deposite =]
Grupo ~ B [ Muttipl. sobre costo =]
Marca ~ “é [ Precio calculado
T “lals Pracio antesior 230.00 Observacionss |ESTO £ UN EJEMPLO DE PRODUCTO INGRESADO ~
Filro P Precio actual /Precio 520.00 \(El tamafio de la imagen y la ubicacién es auto ajustable)
Rubro ~ e Precio manual )
. —a e Precio futuro 540,00 Observaciones formacion
==y, } I Direccidn imagen |C:\aComputadora completa jpg
o o 2 Uit modif. de precio | 10/04/2014| 5
- Descuento 1 “ T
Presentacién v R ’;
Unidad d :::r = !- I‘ Descuento 3 %
nidad de medida w —
a= Clierte (itima venta [1 2 |Roberto Cristobal Jimenez L
Medida/Talle
Fecha dltima verta |22/06/2015 £
Cantidad por producto 1.00] Precio dtima venta :|52ﬂ &
Stock 200,00 0L -
Uu Proveedor iima compra |1 2, [Jorge Alberto Femandez L
Stock en depo 9 |
tock en Ositos
- Fecha ilina compra |03/04720712] %
Stock minimo
S Precio Gttima compra E [ %)
Stock maximo
Adquisicion |Produccion ~
Stock comprometido i _—
= loneda (S
Stock pend. compra ] e
Stock en produccién i :lv “
Frtanmiee Comisién vendedor % l:l“i

~ — e .
v % i E ) * [~ " &7 Lzl
Aceptar Céd. bara Compras Eliminar Formacidn Formulario Guardar Movimiertos Nuevo Procesos Ventas Vista
. supenvisor CISERVERMAGSIS @ oopnzseenzogtezieacns O | S = @ U O @ W w L O

e Porfichas: Con este método se observacion los campos agrupados por

solapas, lo cual es muy Util para ver los elementos principales.
€ Altas 0 de productos por fi Su &

medificacio as de Su empresa - m] s

Cédigo producto c 1001 FHAP M (=] Descripcion | PC de escritorio C 1007 XR 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con monitar =

Mmacén Costos Compras Descuentos Extemo Ganancia General Grupos Impuestos Origen Moneda Precios Presentacién Produccién  Varios  Ventas

Precio oo de s ||| IHFTH
sock [ 200m[be 3 (] Cota| ]

Stock minimo l:l Direccién imagen |E.\a\CumpuIadura completa jpg

Observaciones |ESTO ES UN EJEMPLO DE PRODUCTO INGRESADO Imagen

| ™ Limitado

{El tamario de la imagen y la ubicacion es auto sjustable)

Puede boraro cuando empiece a ingresar datos

IMPORTANTE !

\Si quiere ver porficha a los productos, pulse el botdn de abajo a la derecha que dice
Vista

L

v £ | ¥ = + [ = &7 L=l

Aceptar Céd. bara Compras Bliminar Formacion Formulario Guardar Movimientos Nuevo Procesos Ventas Vista

o Supenisor O seRveRmacss @ aooizseanzsstezteeons O W = 0 L 0 @ Ul w O




En cualquiera de los dos casos anteriores, exceptuando el tema de las solapasy
la presentacion, tienen los mismos campos y se llenan del mismo modo.

Codigo: los codigos son alfanuméricos y son una referencia rapida al producto. Estos
en caso que no se indiquen se auto enumeran comenzando por el nUmero 1.

Si Ud. Nunca trabajo con cédigos, le recomendamos que no sean muy largos ni muy
cortos, pero que si sean intuitivos designando el producto de una forma concisa y
biunivoca por lo cual no pueden ser repetidos. El tamafio en general ideal es entre 6 y
8 caracteresy en lo posible alfanuméricos.

Descripcion: Esta hace referencia al producto y debe ser concisa, referente y no
duplicada pero mas descriptiva que el cddigo.

Alta de productos

Para dar de alta a un producto lo puede hacer de varios modos

e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.

e Utilizando el boton nuevo “: en este caso, limpiara los campos y le pedira
que ingrese el cddigo, la descripcion. Si no indica nada, el sistema asumira que
es un articulo, con la misma moneda que su empresa y con origen de compra.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema enumerara los productos poniendo
como codigos, 1, 2, 3, .... Etc.

El resto de los campos son optativos y algunos de ellos como por ejemplo el de Cliente
ultima venta o Proveedor ultima compra se auto completan a medida que se realizan
otras operaciones como ventas, compras, etc., por lo cual no los debe llenar, a menos
que lo desee por algun motivo.

Modificacion de productos

En el caso que quiera modificar un producto, primero debera localizarlo, lo cual lo
puede hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:

1. Ingrese el cddigo y automaticamente este se cargarg, luego modifique y luego
guarde.

2. Ingrese la descripcidn o parte y seleccione, en este caso se cargar, luego
modifique y luego guarde.

3. Lista productos, haga doble clic sobre el producto de la lista, con esto se abrira
el ABM de productos (segun lo que haya elegido antes por Campos o por
Fichas), modifique y guarde.




Bajas de productos

Para dar de baja a un producto, primero debera localizar el producto del mismo modo

que para modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar ' Eliminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar productos, porque perdera toda la informacion
de este y todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, sinolovaa

usar més, deshabilitelo, " oduste habiitsde

Mas adelante haremos una extension de la descripcion de los campos y botones.

Tipos de productos sequn su adquisicion

Los productos pueden ser de varios tipos segun su adquisicion, como ser:

e Compra

e Compra trazable

e Comprausada

e Consignacion

e llimitada

e Produccion

e Produccion trazable

Cuando decimos que es compra, se debe a que los productos ingresan por compras y
egresan por ventas.

Los trazables son aquellos que al igual que los lotes tienen identificacion por lo que
entran ademas de la cantidad con sus respectivos numeros de identificacion como
puede ser partida, despacho, etc.

En el caso de los ilimitados, al igual que los servicios, no llevan stock ya que no tienen
limites en la cantidad.

Por Ultimo, si decimos que son por Produccion, en este caso los productos ingresan por
produccion y tienen una formacion que establece el costo, a diferencia de los otros que
tienen costos de acuerdo a las compras o a los que se establezca manualmente.

Formacion de productos

Dijimos que, si los productos son por produccidn, estos tienen formaciony la
formacion esta ligada a las materias primas que lo componen, por tal motivo, antes de




indicar la formacion del producto, debera indicar las materias primas que dispone la
empresa a fin de poder hacer las formaciones de productos.

En este caso los stocks estan dados en funcidn de la cantidad de materias primas que
se tienen y la cantidad que se envia a produccion.

Armado de |la formacion de productos

€ Formacion de productos de Su empresa - [m] X

ARTICULO

| Cantidad | Scrap | Co.

2473

M NC Nuevo codiga 023 0.00 3 247
M oc Otra materia prima 0.56 0.00 840 7827 840| 7527
P C1001 |PCde escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de discor. 1.00 0.00 000 000 000 0.00

Esto es un ejemplo de armado de producto por formacion. Con esto ademas de las
Materias Primas, Productos y Subproductos se puede determinar los costos que se
calcula de acuerdo a la formacion.




Produccion

Una vez establecidas las formaciones de los productos, se pueden indicar cual son los
productos a producir y en base a eso dar de baja las MP que se van a utilizar en tal
produccion. Este paso se hace con la ventana de Productos a producir

Una vez establecidos con esta ventana se listan y eligen cuales son los que se van a
producir tildando e indicando las cantidades.

€3 Productos a producir de Su empresa — [m] X

Con este paso se descargaran las MP utilizadas y los procesos utilizados.

Una vez fabricados, se debera indicar e ingresar los productos producidos en la
ventana de Ingreso manual de stock

€ Ingreso y egreso manual de stock de productos de Su empresa — *

;

|

;5
2
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Donde se indicara el producto y la cantidad para darle de baja a produccion y de alta al
stock. En el caso que sea defectuosa da de baja a la produccion, pero no carga stock.




| otes

En el caso que adquiera productos con identificacion, deberad utilizar la opcidn lotes,
ya que esta le permite dar de alta a los productos que se encuentran con nUmero de
identificacion y de baja, de tal modo de tener trazabilidad sobre dichos productos. El
ingreso en este caso se hace en forma manual en donde debe indicar los datos del lote
0 en compras, pero haciendo compras por producto e indicando dicho nimero de
partida con la cual las opciones serian:

e Porlotes

&) Altas, bajas y modificaciones de lotes de productos de Su empresa — O s

e Porcompras

Ingreso de productos por compras de Su empresa
g pr P p p

‘F’r venta Sosto ‘F il.com. ‘Umdad |[.‘:nj ref. ‘ Lote ‘ VtLote

FC de escrtorio C 1001 XR 16




Gestion de precios de productos

Se podran crear tantas listas de precios como se quieran y asignarlas a un cliente o a
un grupo de clientes. Cuando se facture, el sistema tomara los precios de las listas de
precios en el caso que encuentre los articulos en dichas listas, si no, en caso contrario,
leera los precios de acuerdo a los productos de la lista genérica o sea del ABM de
productos.

Debido a que estas listas se manejan con direccionamiento a los productos, cuando los
productos cambien el precio en la base de datos, automaticamente cambiaran lo
precios de las listas aplicando los descuentos y/o recargos indicados, por lo que no hay
que preocuparse por los cambios de precios.

La ventana para esta funcion sera:

Cédigo de lista & H4d4 P H ﬂ Nembre |Lisa Mayorista -
Descuento/Recargo

- % Para ingresar los productos de |a lista de precios, debe pulsar el botén "Producto
Para utilizar esta lista de precios, debe indicar el cédigo de |a lista en la ficha del
Meneda cliente o de los clientes gue la van a utilizar, en el campo ‘Lista de precios
Agrupa En e_l momento de f‘_acturar. el sistema tomara como primer opcion _de precios, el
FroslEE o E;Tc;;gﬁcl,?ol!ﬁa y =i no esta el producto en la lista, tomara el precio de |a ficha
Renglones por hoja
Tamario de letra E
Titulo |
Comentario 1 | |
Comentario 2 | |
Comentario 3 | |
Comentario 4 | |
Comertario 5 | |
Comentario & | |
Observacionss
{Va enla lista)

Cbservaciones propias
(Mo va en |a lista)

2 . - _
v 3 i = =l =] =
Aceptar Datos Eliminar Formularia Guardar Lista Nuevo Productos
o Supervisor CISERVERMAGSIS W zo0izsesizostoziesots 5 | S = @ O @ Bl w . O

Una vez indicado los datos genéricos de la lista se procedera a ingresar los productos
con el botdn de abajo a la derecha que dice Productos en donde importara o indicara
de a uno los productos que forma dicha lista de precios.




Laimagen de la ventana indicada sera:

&3 Productos de listas de precios de Su empresa

| Desc. %

En este caso se importaron los dos productos que estan en el ABM de productos

Luego de esto se podran listar en la lista de precios, exportar, o guardar.

Después, debera ir a cada cliente que tiene la lista e indicar que es la lista que utiliza el
cliente de manera tal que los precios sean automaticos para dichos clientes.

i) Lista de precios por lista de Su empresa - O X

-2 |Lisa Mayorista

Descripcién producto

PC de escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con monitor

Mouse optico

s T e 808

Este sera el listador y luego para ver la lista de precios se debera pulsar el boton que
dice Lista




Gestion de precios de materias primas

Para esto puede utilizar la funcion de gestion que se encuentra en el menu de materias
primas

¥ Modificaciones de precios de Materias Primas por proveedor de Su empresa — >

Descuentos

El sistema maneja todos los tipos de descuentos posibles, los cuales pueden ser por
categoria, por cliente, por vendedor, por rubro, por categoria, etc. Estos se encuentran
diferentes ventanas ya que tienen que ver con cada tipo de tabla, pero en el caso de la
gestion de precios, se manejan por categoria y por rubro de productos

e Por categoria de producto

£ Descuentos por categoria de producto de Su empresa - *

Categoria de producto




Por rubro de producto

"’ Descuentos por rubro de producto de Su empresa

Modificacion de precios

Los precios de los productos se pueden modificar

Uno por uno
Todos

Aplicando filtros
Por porcentual
Por valor fijo
Conrecargo

Con descuento
De acuerdo al tipo
Etc.

En este caso la ventana de modificacion de precios es la siguiente:

&Y Modificaciones de precios y otros de Su empresa

I( B
ESES
<




Observe que ademas de los filtros estan los tipos de precios y los tipos de cambios que
se pueden realizar. Ya que esta se aclara que el sistema antes de hacer cambios
masivos siempre propone hacer un resguardo por si algo sale mal por alguna decision
mal tomada de parte del operador del sistema.

Movimientos de precios

Esta funcion se utiliza cuando es necesario hacer cambios de precios masivos y se
vienen dando pequenos cambios en los precios de manera tal de no cambiar la lista
hasta que se decida notificar a los clientes, por tal motivo aparece esta funcién que
permite hace todos los cambios juntos cuando se determine necesario. La ventana de
dichos movimientos es:

S
Cadigo/Proveedor | | ;3| | }_
Desde producto | C 1001 | &4 [PC de escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido coi| 4
Hasta producto | C 1002 | =" |Mouse optico | .
: _ Fitro | vl
Determine precio
Grupo | v|
% Precio calculado a precio futuro Marca | w |
™ Precio calculado a precio actual o de lista Rubro | - |
o ) )
Precio calculado a precio manual Subrubro | » |
™ Precio manual a precio futuro
Categoria | v|
Presentacion | v|
Color | v|
V &
Aceptar Resguardar
s Supeniisor 20012568120/ 102168015 S | M T E O @ Hl w O

Productos por proveedor

Esta opcidn se utiliza para realizar cambios cada vez que un provedor nos notifica o
nos da una nueva lista de precios, lo cual nos permite cambiar producto por producto
de dicho proveedor.

IMPORTANTE: tenga presente que Ud. Puede y debe indicar el cddigo del proveedor
para lo cual lo puede hacer en la funcion para tal fin o en forma automatica cada vez
que realice una compra indicando el cédigo del producto del proveedor con lo cual el
sistema asociara dichos cddigos el del proveedor y el suyo. Esto se indica en la
siguiente ventana:




L) Productos por proveedor de Su empresa

Esto, ademas es Util para poder realizar la funcion de importacion de precios por
proveedor, pero recuerde que los productos tienen que estar asociados.

Recepcion de listas exportables

Esta funcion le permite importar productos directamente desde listas de precios Excel
y TXT del proveedor, pero tenga en cuenta que para que funcione como se indico
anteriormente tiene que asociar los cddigos de los productos.

La siguiente imagen muestra la funcién

€ Recepcién de listas exportables de Su empresa — [m] #

Mod | Cé prov |E prop | Descripcién del producto | Precio lista |Des-:. %

En esta funcion debe indicar el proveedor y la ubicacion del archivo.

IMPORTANTE: recuerde que la lista Excel del proveedor tiene que tener solo dos
columnas que son la del cddigo del producto del proveedor y el precio. En caso que




tenga mas, solo debe mover esta columna como Ay B en ese orden, el resto las
ignorara.

NO UTILIZAR PARA ESTA FUNCION IMPORTACION DESDE EXCEL DE
PRODUCTOS, ya que esa funcion solo se utiliza para dar de alta a productos.




Etiquetas

El sistema admite dos tipos de impresion de etiquetas

e Con cddigo de barra para impresoras laser e impresoras de etiquetas

€Y Impresicn de etiquetas de productos con cédigos de barra de Su empresa — m} x

.PCdeesc:ioricCT[l]T %R 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con monitor

Descripcion

Cadigo original

Marca

Modelo
Unidad
Observaciones
Fecha

En este caso los contenidos de las etiquetas son seleccionables y configurables en
posicion, cantidad y tipos.

e Paraimpresoras matriciales de bajo costo

& Impresion de etiquetas de preductos en D.0.5. de Su empresa — s




Clientes

Altas, bajas y modificaciones

Primero que nada, notamos que hay dos opciones y esto tiene que ver con la forma de
ver la informacidn de la ficha de clientes.

e Por campos: Con este método se observan todos los campos, lo cual es muy
util para tener una vista casi completa del cliente.

Oa 3 a - ] x
Codigodechente [ | &, I 4 b M 29 Raz6n socil o nombre |Robetto Cristobal Jmenez |
Direccién |Calle Segunda 823 esquina Av. Diagonal Norte Tipo descuento El Viene de |Internet ‘
Pais |Argentina ~|@ Descuento | | % &% @ [ Fechaingreso |_/_/__ |  Etiquetss =
Provincia [C.ABA. ~| . Dias de vencimiento El Uttima compra @ EA Sobres l:l -
Giudad/Localidad | g Condicién de venta [Quincenal - i Habiltado (51 |
Barrio ~|ElJ  Ctasctes/Cuctas El Exporta 3 j

Codigo postal | Tg4567 Limite de crédita 23.000.00| Moneda |3 ~
Zona ~1 Tipo de precio |Precio actual ~ Depésito |Local M-

Teléfonos [+ 456 678 78 / =456 789 44 lstadeprecios | | 7| |l Idoma [Esparidl |6
Celular |No tiene Cédigo vendedor ] & ‘Pab\u Juarez Sclar ‘ L Incoterms ~
Fax Comisién vendedor | 5.00] % @& Id impos
Teléfono particular Persona entrega |Sr. Alberto Dir. imag. |C:\a\empresaimg1[1]jpg
Cortacto con |Sr, Roberto Horario entrega |19 hs - 18 hs Imagen
Email principal |info @robertojimenez com . Direccién entrega |La misma que la direccién del cliente
Email attemativa e Provincia entrega ~ i)
Pagina Web |www robertojimiensz com &4  Localidad entrega ~ | B
Cateqoria M Cédigo transporte | | | E
Rubro v | == Direccién transparte
Grupo ~ |2 Provincia transporte ~ Ik
Tipo de entidad |Fisica v Localdad transports: v B
scipciénimpast. [Resp.inseripte. | Observaciones [ESTE ES UN EJEMPLO DE CLIENTE (Bl tamafio y la ubicacion de la imagen es ato ajustable)

Cuando comience la carga de datos, lo puede borrar.
Ident tribut./N2 (CUIT v” ‘ g

B IMPORTANTE
Ingr. bt /Perc /CU =y 1Si quiere ver por fichas a los cliertes, pulse el botén de abajo que dice Vista
MiFyme hd

- — — = = -

v ) i = [ | =] ] = <) =

Aceptar Ajustes Compras Cuentas Formulario Eliminar Guardar Nuevo Recibos Vertas Vista
@, supevisor EJsERVERMAGS'S @ 20012sesizosteztesers 4 ) T M @l | U @A Bl w . O

e Porfichas: Con este método se observacion los campos agrupados por
solapas, lo cual es muy Util para ver los elementos principales.

€ Altas, bajas 0 v —
Cédigo de cliente & W 4 » Ml 58 Razén social o nombre |Roberto Cristobal Jimenez o
Bonfficacion ~ Condiciones Entrega General Grupos Impuestos Origen Precios Region Transporte Varios Vendedor
Direccién |Calle Segunda 823 esquina Av. Diagonal Norte ™ Limitado
Fais | Argentina M | o Observaciones |ESTE ES UN EJEMPLO DECLIENTE (Bltamafioyla A
Provincia [CABA. 0 ubicacion de la imagen es auto ajustable)
okl - Cuando comience la carga de datos, lo puede bomar.
Locaii
Qe L"‘:'::d ) IMPORTANTE v
2 ~ | Dir.imag. |C:\a\empresaimg1[1]ljpg
Cadigo postal | Tg4567 Imagen
Zona v | (]
Telefonos |+ 456 678 78 / +456 789 44
Celular |No tiene
Fax
Teléfono particular
Contacto con | Sr, Roberto
Email principal |info@robertojimenez.com 3
Email altemativo
Pagina Web |www robertojimienez.com [¥)
\ 1— — = —
v ) = E | J [~} < (]
Aceptar Ajustes Compras Cuentas Formulario Hliminar Guardar Nuevo Recibos Ventas Vista
0. Supenvisor I seRVERMAGSIs @oooizsesrzo/t2te801s 4 | T M @ L D @2 U » O




En cualquiera de los dos casos anteriores, exceptuando el tema de las solapasy
la presentacion, tienen los mismos campos y se llenan del mismo modo.

Alta de clientes

Para dar de alta a un cliente lo puede hacer de varios modos
e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.
e Utilizando el botdn nuevo **: en este caso, limpiara los campos y le pedira

que ingrese el cddigo, la razén social.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema enumerara los clientes poniendo
como codigos, 1, 2, 3, .... Etc.

El sistema le exigira que ademas del cddigo y la razdn social, ingrese si tiene cuenta
corriente, con un Si o un No. El resto de los campos son optativos.

Una vez que haga clic en el boton Guardar, le aparecera una ventana para que indique
el saldo inicial

Ingreso de salde inicial del cliente de Su empresa

Ingrese el saldo inicial del cliente

Sequn las siguientes 3 opciones:
a) Si el cliente le debe a Ud. ingrese un saldo positivo.
b} Si Ud. le debe al cliente ingrese un saldo negativa.

c) Si el cliente es nuevo o no tiene cuenta comente ingrese cera.

v

Aceptar

o Supendsor @ 20012562120/ 102168015 | M 3 M bl W 3

Con lo cual con esto iniciara la cuenta corriente del cliente de acuerdo a las opciones
que le indica la ventana.

Modificacion de clientes

En el caso que quiera modificar un cliente, primero debera localizarlo, lo cual lo puede
hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:




1 Ingrese el codigo y automaticamente este se cargara, luego modifique y luego
guarde.

2 Ingrese larazon social o parte y seleccione, en este caso se cargara, luego
modifique y luego guarde.

3 Lista de clientes, haga doble clic sobre el cliente de la lista, con esto se abrira el
ABM de clientes (segun lo que haya elegido antes por Campos o por Fichas),
modifique y guarde.

Bajas de clientes

Para dar de baja a un cliente, primero deberd localizar el cliente del mismo modo que

para modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar ' Eiminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar clientes, porque perdera toda la informacion de
este y todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, sino lo va a usar

. - Habiitado |Si  ~
mas, deshabilitelo. =HasE I'—I

Emision de Recibos

Con esta funcion podra descargar e imputar los comprobantes de ventas e ingresar los
comprobantes de pago como cheques de terceros, retenciones, caja, etc.

S
Cédigo/Cliente |1 2, |Roberto Cristobal Jimenez | 2 Pivia. |DOD1
Codigo/Vendedor &l | = Recibo N2 | DODODODT
Fecha |01/05/2021| % Moneda [$ ] Seleccion de bante: Deuda 13.358.40 k) Copias [ 1[Fst ]
Estado |Pago v|  Cotizacién 1,00 TS £ TEeE Desde [01/05/2021| £ Exporaa |Excel v
[r] | | | | | [t [ ven [co | B
1 | Factura - | 00000001 |D1/05/2021 1335840 13.358.40 Pago - 1 5.00
2 - o
k] - -
4 - -
5 - -
6 - -
0 - - ¥
Comprobantes de pago
[ | | :
1 | Cheque - | ABN AMRD - 2332 |ovos/202 13.358,40
2 - -
3 - -
4 - -
5 - -
[ - -
1 - - v
Observaciones Importe a pagar Importe Recibo Salde
Observacin propia | 13.358,40| | 13 358,40 | 0,00
= L 4 h ol L LR el W
v e I @ - H | & = o - 8
Aceptar Ajustar Campos Configur. Bliminar Enviar Exportar Formulario Guardar Guar.Impr. Imprimir Imp. auto Memo Nuevo Tabular
o Supervisor I sERVERMAGSIS @ aooizsemizos wzieeors K M = E 0 M o ww L O




Proveedores

Altas, bajas y modificaciones

Primero que nada, notamos que hay dos opciones y esto tiene que ver con la forma de
ver la informacion de la ficha de proveedores.

e Por campos: Con este método se observan todos los campos, lo cual es muy
util para tener una vista casi completa del proveedor.

£} Altas, bajasy modificaciones de proveedores de Su empresa

ESTO ES UN PROVEEDOR DE EJEMPLO (El tamafio y la ubicacién es auto ajustable)
(Cuando empiece |a carga de datos pusde boraro
|Si quiere ver por ficha a los proveedores, pulse el botdn de abajo que dice Vista

e Por fichas: Con este método se observacion los campos agrupados por
solapas, lo cual es muy Util para ver los elementos principales.

L} Altas, bajas y madificaciones de proveedores de Su empresa

ESTO ES UN PROVEEDOR DE EJEMPLO (H A
amario y |a ubicacion es auto ajustable)

Cuando empiece |3 carga de datos puede bomraro

Si quiere wver por ficha a los proveedores, pulse el

htén A ahain mie dice Vista v




En cualquiera de los dos casos anteriores, exceptuando el tema de las solapasy
la presentacion, tienen los mismos campos y se llenan del mismo modo.

Alta de proveedores

Para dar de alta a un proveedor lo puede hacer de varios modos

e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.

e Utilizando el botdn nuevo **: en este caso, limpiara los campos y le pedira
que ingrese el cddigo, la razén social.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema enumerara los proveedores
poniendo como cddigos, 1, 2, 3, .... Etc.

El sistema le exigira que ademas del cddigo y la razdn social, ingrese si tiene cuenta
corriente, con un Si o un No. También debe ingresar el rubro y el subrubro. El resto de
los campos son optativos.

Una vez que haga clic en el boton Guardar, le aparecera una ventana para que indique
el saldo inicial

Ingrese el saldo inicial del proveedar

Seguln las siguiertes 3 opciones:
a) 5i Ud. le debe al proveedor ingrese un saldo postiva.
b} 5i el proveedor le debe a Ud. ingrese un saldo negativa.

c) 5i el proveedor es nuevo o no tiene cuenta comiente ingrese ceno.

v

Aceptar
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Con lo cual con esto iniciara la cuenta corriente del proveedor de acuerdo a las
opciones que le indica la ventana.

Modificacion de proveedor

En el caso que quiera modificar un proveedor, primero debera localizarlo, lo cual lo
puede hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:




1 Ingrese el codigo y automaticamente este se cargara, luego modifique y luego
guarde.

2 Ingrese larazon social o parte y seleccione, en este caso se cargara, luego
modifique y luego guarde.

3 Lista de proveedores, haga doble clic sobre el proveedor de la lista, con esto se
abrira el ABM de proveedores (segun lo que haya elegido antes por Campos o
por Fichas), modifique y guarde.

Bajas de proveedores

Para dar de baja a un proveedor, primero debera localizar el proveedor del mismo

modo que para modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar - Eiminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar proveedor, porque perdera toda la informacion
de este y todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, sinolovaa

. - Habiltado |Si
usar mas, deshabilitelo. =Riase I'—I

Emision de Ordenes de pago

Con esta funcidn, podra dar de baja a los cheques ingresados o de alta a los cheques
propios, retenciones, caja, etc.

O
Cadigo/Proveedor |1 ;' |J0rge Alberto Femandez | 3 = Orden de Pago N2 | 00000001
Fecha (01/05/2021| B8 Deuda 167.27 Seleccion de comprobantes Moneda |8 w Copias I|
e @ Desde |01/05/2021| 53 Comprobantes a pagar Cotizacién 1.00 Exporta a EI
| | | | | | | | | [*

1 | Factura + | 00001212 | 01/05/2021 167,27 167,27 Pago hd
2 - -

3 - -

4 - -

5 - -

6 - -

- v
< >
Seleccién de cheques Comprobantes de pago

| | :

1 | Hedlivo - - 01/05/2021 167,27
2 - -

3 - -

4 - -

5 - -

6 - -

] - - "

Observaciones | | Importe a pagar Importe O. P. Saldo
Observacién propia | | 167,27|| 167,27|| 0,00
b="" - | = L O, -G —
v T E i s - B | & - B &8
Aceptar Ajustar Campos Configur. Eliminar Enviar Exportar Formulario Guardar Guard.Impr. Imprimir Memo Nuevo Tabular

U Supenvisor I SERVERMAGSIS @ 2ooizsesizosteziesors L ) M & @ 0 @ d w L O




Materias primas

Las materias primas, llevan 5 proveedores posibles. Esto es asi para determinar precio
maximo, minimo y promedio de MP. Tenga presente que no es obligatorio introducir

mas de un proveedor, pero lo ideal es ingresar todos los posibles.

Altas de MP

Las altas de MP, es muy similar a la de productos, donde los codigos son
alfanuméricos y siguen una regla similar.

O

Codign materia prima l:l-};;‘_ TERA,| 3 Descripcion "‘-
Tipo Ultima medificacion de costo =
Stock l:l Moneda | v‘
Stock minimo l:l Unidades | v‘!-
Stock méxima l:l Habilitada
Cédigo proveedor N2 1 l:l aJl | 1 Observaciones |
Cédigo producto prov l:l Costo l:l Direccién imagen |
Céadigo proveedor N2 2 l:l 3) | | 3 magen
Cadigo producto prov l:l Costo l:l
Cédigo proveedor N2 3 l:l z) | | !
Codigo producto prov l:l Costo l:l
Cédigo proveedor N2 4 l:l 3) | | '_
Cédigo producto prov I:l Costo l:l
Cadigo proveedor N2 5 l:l 3) | | '_
Cédigo producto prov I:I Casto l:l

v i E = w & @ =]

Aceptar Compras Bliminar Formulario Guardar Movimientos Nuevo B/S.x MP Proveedores

U Supenisor I SERVERMAGSIS ) 20012568120 / 192168015 S, M LD w0

Para dar de alta a una MP lo puede hacer de varios modos

e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.

e Utilizando el botdn nuevo ¥ : en este caso, limpiara los campos y le pedira
que ingrese el coédigo y la descripcion.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema le exigira que ingrese un cédigo.

El sistema le exigira que ademas del cddigo y la descripcion, que ingrese la unidad y el
sistema completar la moneda y pone en Habilitado en Si.




Modificacion de materias primas

En el caso que quiera modificar una MP, primero debera localizarla, lo cual lo puede
hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:

1 Ingrese el cddigo y automaticamente este se cargard, luego modifique y luego
guarde.

2 Ingrese la descripcidn o parte y seleccione, en este caso se cargara, luego
modifique y luego guarde.

3 Lista de MP, haga doble clic sobre el MP de la lista, con esto se abrira el ABM
de MP (segun lo que haya elegido antes por Campos o por Fichas), modifique y
guarde.

Bajas de materias primas

Para dar de baja a una MP, primero debera localizar la MP del mismo modo que para

modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar ' Eiminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar MP, porque perdera toda la informacion de este y
todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, si no lo va a usar mas,

e Habiltado |Si
deshabilitelo. "= I'—I

Programacion de materias primas

Esta funcion se encarga de saber la cantidad de MP en cantidad y costo necesaria para
realizar una determinada cantidad de productos

O
Registros
Exportaa |Pdf
Imprime en | Elegir ~

wr »
: ba - - [~ \
Ajustar Configur. Elem. nec. Enviar Exportar Imprimir Muevo Reinicio Uttima
o Supeniisor @ 200qzsem1ze s tezieeons G M = E 0 @ Gl e @ Aduste por wsuario




Vendedores

Los vendedores tienen como particularidad que de ahi surgen las comisiones por lo

que es muy importante que estén bien definidos antes de realizar una venta.

Tipo de comision

Con esto define como se liquidaran las comisiones, las cuales pueden ser por

producto, por cliente, por vendedor o combinaciones de estos.

Genera comision por
Aqui define como se generan las comisiones, si es cuando se vende o se cobra.

Nota: En parametros debe indicar si son por netos o totales.

Altas de vendedores

Los vendedores, son muy similar a los clientes en cuanto a su sistema de codigo

ro.
numerico.
(,‘»": ajas y modificaciones de 3
Cédigo vendedor & W4p AES Nombre |Pablo Juarez Solar o
Direccion | Observaciones [ESTO ES UNA EJEMPLO DE REGISTRO
Pais ° ICuando ingrese vendedores puede borrario
C.A /Provincia | v| 3
Ciudad/Locaiidad | v|E
Bamo | V| )
Teléfonos | |
Celular | |Dinecci6n imagen |C:\a\images jpg
Email | | Imagen
| e

Pagina web |
| |
=

Ident. trbutaria/Che. |
Tipo de comision |Comisién del vendedor

Genera comisidn por
Comisién % e
Fecha nacimiento e
Deposito |Loca| VI 0
Habiltado
v 3 = i 1 = =
Aceptar Clientes Comisiones Eliminar Fe lario Guardar Nuevo
0. Supenvisor I SERVERMAGSIS 8 20012568120 / 192168015 s, o & 20 M e ] “ ~ .0 )




Para dar de alta a un vendedor lo puede hacer de varios modos

e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.

e Utilizando el botdn nuevo ¥ : en este caso, limpiara los campos y le pedira
que ingrese el cédigo y el nombre del vendedor.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema le exigira que ingrese un cédigo.

Modificacion del vendedor

En el caso que quiera modificar un vendedor, primero debera localizarlo, lo cual lo
puede hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:

1 Ingrese el cddigo y automaticamente este se cargarg, luego modifique y luego
guarde.

2 Ingrese el nombre o parte y seleccione, en este caso se cargara, luego
modifique y luego guarde.

3 Lista de vendedores, haga doble clic sobre el vendedor de la lista, con esto se
abrira el ABM del vendedor (segun lo que haya elegido antes por Campos o por
Fichas), modifique y guarde.

Bajas de vendedores

Para dar de baja a un vendedor, primero debera localizar el vendedor del mismo modo

que para modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar ' Eiminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar un vendedor, porque perdera toda la informacion
de este y todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, sinolovaa

, a Habiltado |5i
usar mas, deshabilitelo. I'—I




Personal

El personal tiene como particularidad que de ahi surge la seguridad del sistema y los
accesos a las diferentes funciones, por lo cual debera ser cuidadoso en la planificacion

de las funciones de estos.

Nombre de usuario

Este sera la forma en que ingresa el usuario al sistema con su respectiva contrasefa.

Este nombre no puede ser repetido, ya que es una relacion biunivoca.

Tipo de usuario

El tipo de usuario indica cual es el nivel de acceso al sistema y existen los siguientes
tipos como principales:

Super Supervisor - accede a todo y prohibe accesos al supervisor

Supervisor = tiene acceso a todos, menos a los prohibido por el Super Supervisor
Usuario supervisor = tiene acceso a todo menos a los permisos de accesos,
parametros y otras funciones restrictivas.

Encargado, facturador y operador = tiene accesos restringidos a las columnasy
totales.

Invitado = solo pueden hacer consultas y no guardar nada.

Estos dos ultimos grupos por defecto no tienen acceso a ninguna funcidon a menos que
se les permita.

Nota: Tenga presente que para que funcionen estas restricciones tiene el Supervisor
tiene que tener contrasena.

Mas adelante se vera como se asignan los permisos a las funciones y los bloqueos.

Cargo

Por ahora en esas versiones solo se utiliza con fines descriptivos




Altas de personal

El personal, es muy similar a los clientes en cuanto a su sistema de codigo numérico.

O

Cadigo persona '1 Hdpe8 Nombre t

Direccién Fecha nacimiento |__/_ / =

Pais | @ Habilitado -
C.A./Provincia ~ I Observaciones

Ciudad/Localidad ~ | [Eh

Bario ~

Cadigo postal
Teléfonos

Celular |

Direccidn imagen

Imagen

Inscripcion impositiva b |

Ident. tributaria/Chte. | |
Emiil

Pagina Web k)
Cédigo vendedor | a| i
Cargo ~ |

Nombre usuario

Contrasefia

Tipo de usuario -

&

p— o
v . E

Aceptar Eliminar Formulario Guardar Muevo

7 supervisor CISERVERMAGSIS P 20012se8120/102168005 £ | W™ = I ) O @l w . O

Para dar de alta a un personal lo puede hacer de varios modos

e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.

e Utilizando el botdn nuevo **: en este caso, limpiara los campos y le pedira
que ingrese el codigo y el nombre del personal.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema le exigira que ingrese un cédigo.

Modificacion del personal

En el caso que quiera modificar un personal, primero debera localizarlo, lo cual lo
puede hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:

1 Ingrese el cddigo y automaticamente este se cargarg, luego modifique y luego
guarde.

2 Ingrese el nombre o parte y seleccione, en este caso se cargara, luego
modifique y luego guarde.

3 Lista de personal, haga doble clic sobre el personal de la lista, con esto se
abrira el ABM del personal (segun lo que haya elegido antes por Campos o por
Fichas), modifique y guarde.




Bajas de personal

Para dar de baja a un personal, primero debera localizar el personal del mismo modo

que para modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar ' Eliminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar un personal, porque perdera toda la informacion
de este y todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, sinolovaa

. - Habiltado |Si
usar mas, deshabilitelo. sRiass I'—I




Transportes

El transporte tiene la particularidad que son proveedores declarados como
transportistas por tal motivo primero hay que declarar los proveedores y luego de esto

como transportista.

de Altas transportistas

Los transportistas, son muy similares a los clientes en cuanto a su sistema de cédigo
numeérico.

S
Cédigo transporte @ NTERAY 3 Imagen
Cédigo!vaeedor| | :.l ; et
Costo x unidad I:I
Unidad | v @
Ctas. Ctes.
Habiltado
Observaciones
Direccion imagen |
— Lo
Aceptar Eliminar Formulario Guardar Nuevo
J: supervsor CISERVERMAGSIS @ zooizsesizossziesons S | M T @ 4 O @ H w . O

Para dar de alta a un transporte lo puede hacer de varios modos

e Por codigo vacio: cuando ingrese un codigo inexistente, el sistema vera que no
existe y le iluminara el boton Guardar para que lo pueda guardar.

e Utilizando el boton nuevo “: en este caso, limpiara los campos y le pedira
que ingrese el codigo y el nombre del personal.

Nota: En caso que no indique el cddigo, el sistema le exigira que ingrese un cédigo.

Modificacion de un transportista

En el caso que quiera modificar un transportista, primero debera localizarlo, lo cual lo
puede hacer muchas maneras, pero solo le indicaremos tres métodos:

1 Ingrese el cddigo y automaticamente este se cargarg, luego modifique y luego
guarde.




2 Ingrese el nombre (razén social del proveedor) o parte y seleccione, en este
caso se cargara, luego modifique y luego guarde.

3 Lista de transportes, haga doble clic sobre el transporte de la lista, con esto se
abrira el ABM del transporte (segun lo que haya elegido antes por Campos o
por Fichas), modifique y guarde.

Bajas de transportistas

Para dar de baja a un transportista, primero debera localizar el transportista del

mismo modo que para modificarlo y luego haga clic en el botén Eliminar ' Eiminar

IMPORTANTE: Trate de no eliminar un transportista, porque perdera toda la
informacion de este y todas las relaciones de otras funciones con este. En lo posible, si
no lo va a usar mas, deshabilitelo.




Caja

El ingreso se puede hacer de las siguientes maneras

Mediante el cobro de clientes con Recibos

Mediante el pago a proveedores con Ordenes de pago
Mediante pagos de comisiones

4 Enforma manual mediante la siguiente ventana

w N B

(.j Ingrese manual de movimientos de caja de Su empresa — >

No se va a definir como se ingresa ya que es muy intuitivo.




Cheques propios

Elingreso de cheques propios se puede hacer de dos maneras distintas.

1 Cuando ingresa un pago de un cliente mediante un recibo

2 Enforma manual desde Altas, bajas y modificaciones de cheques propios, tal
cual se muestra en la siguiente imagen.

&) Altas, bajas y modihicaciones de cheques propios de bu empresa - s

No se va a definir como se ingresa ya que es muy intuitivo. Lo que si le queremos
indicar que pude cambiar el estado del cheque cuando lo deseé, asi como también su
endoso.




Cheques de terceros

Elingreso de cheques de terceros se puede hacer de dos maneras distintas.

1 Cuando ingresa un pago de un cliente mediante un recibo

2 Enforma manual desde Altas, bajas y modificaciones de cheques de terceros,
tal cual se muestra en la siguiente imagen.

(." Altas, bajas y modificaciones de cheques de terceros de Su empresa — .

E =2
’ S
¢ PEE
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/ =
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No se va a definir como se ingresa ya que es muy intuitivo. Lo que si le queremos
indicar que pude cambiar el estado del cheque cuando lo deseé asi como también su
endoso.

También, note que puede ingresar laimagen de lo cheques para guardar las firmas y
otros datos que no se pueden ingresar dentro del ABM.




Cuentas bancarias

Elingreso se puede hacer de la siguiente manera

En forma manual desde Altas, bajas y modificaciones de cuentas bancarias, tal cual se
muestra en la siguiente imagen.

& Altas, bajas y modificaciones de cuentas bancarias de Su empresa — O 4

No se va a definir como se ingresa ya que es muy intuitivo.

Nota: Si queremos aclarar que para Argentina es necesario ingresar el CBU y Alias con
el fin de poder emitir comprobantes mi Pymes.




Pagares

Elingreso se puede hacer de la siguiente manera

En forma manual desde Altas, bajas y modificaciones de pagarés, tal cual se muestra
en la siguiente imagen.

(.') Altas, bajas y modificaciones de pagarés de Su empresa — d

No se va a definir como se ingresa ya que es muy intuitivo.




Tarjetas

Elingreso se puede hacer de la siguiente manera

En forma manual desde Altas, bajas y modificaciones de tarjetas, tal cual se muestra
en la siguiente imagen.

&Y Altas, bajas y modificaciones de pagarés de S5u empresa — X

No se va a definir como se ingresa ya que es muy intuitivo.

Nota: Son necesarias como modalidad de pagos.




Ventas (Facturas, NC y ND, NV, Remitos)

Las ventas se realizan mediante distintos comprobantes como Facturas, Notas de
crédito, Notas de débito, Notas de ventas, etc., solo debe seleccionar tipo de
comprobante. También se pueden realizar de este modo proformas y notas.

Para realizar estos comprobantes, tiene que ir al menu, Ventas y ahi tiene dos
opciones en la version Enterprise:

e Detallada

Fuera de Argentina

) Altas, bajas de Factura de Su empresa

©lm | u e o w e

En Argentina

+) Altas, bajas y modificaciones de Factura de Su empresa

>

I

%'l!ﬁi
|||<

@] |o]sw|n

=

1
1

-
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Esta opcion es la opcidon completa que le permite realizar cambios de vendedores,
transportistas etc. En el momento que esta facturando. Recomendado para fabricas y
distribuidoras




e No detallada

Fuera de Argentina

W F AlLay, Udjds § UGN ILSLIUNES UE FAULUTE 11U UELSI4Ud) UE 3U EMmpress - [ ~

Cantid Importe

En Argentina

&) Altas, bajas y modificaciones de Factura (no detallada) de Su empresa — ] *

2| cantid . Importe

=] : el e i

Con esta opcion, realiza los comprobantes con todas las opciones, pero de una forma
sencilla y transparente. Recomendado para profesionales y pequefios negocios.

Nota: mas adelante profundizaremos las opciones de las facturas




Facturacion electronica

En Argentina este sistema de gestion puede realizar facturas electronicas para lo cual
como todo sistema de gestion necesita un certificado emitido por la AFIP el
cual autoriza y certifica a quien esta facturando mediante un ERP.

Este certificado se crea mediante el OpenSSL para lo cual con los datos de quien va a
facturar electronicamente se hace un archivo CSR con los datos de:

e Nombre legal de la empresa o negocio o persona fisica

e Nombre de fantasia de la empresa o negocio o persona fisica
e CUIT de la empresa o negocio o persona fisica

e CUIT del representante legal

e C(Clave fiscal del representante legal

Este representante legal podra coincidir con la el nombre de la empresa si es una
persona fisica la empresa o negocio.

Cuando se crea el archivo CSR, junto con este el Open SSL crea un archivo KEY que es
la llave del certificado.

Después de esto se deberd ingresar a la AFIP para subir dicho CSR y con la AFIP crea el
certificado que es un archivo CRT y se descarga, luego de relacionarlo con el
responsable y el punto de venta.

Por Ultimo, nuevamente con el OpenSSL el archivo CRT creado en la AFIP y el archivo
KEY se crea un nuevo archivo de tipo PFXy se incorpora una contrasefa. Este archivo
PFXy la contrasefia se introducen en la ventana que se encuentra en Mend, Utiles,
Configuracion del sistema, Programas y archivos externos, solapa Facturacion
electronica que es la siguiente:

Ly

Expedicion  Facturacion Facturacidn electrénica  Mercadolibre  Notas de Devolucisn  Notas de Envio  Ordenes de Compra  Ordenes de Pago  Ordenes vendedores  Pedidos * | *

Ingrese la ubicacidn (canpeta donde e

Certificado pfx de Afip | ‘ encuentra) y nombre hivo pfx o haga
dobie click sobre &l de texto para
Password del certificado l:l buscarleen &l equipe y seleccionarie.
Programa de impresion | ‘ {Opcional)
v =
Aceptar Formulario Guardar
Gt Bwors & W 5D 0D E w0

En donde dice Certificado, se introduce la ruta de donde se encuentra el certificado y
el nombre del certificado PFX y luego en donde dice Password la contrasefia que se
indicd cuando se cred dicho certificado PFX.

Ademas de esto, se debera indicar en la ventana de Altas, bajas y modificaciones de
empresas propias, el punto de venta de la facturacion electronica habilitado en la
AFIP, estos puntos de ventas se llaman:




e M.M.l. = Manual de mercado interno

e M.M.E. =Manual de mercado externo

e E.M.I. = Electronico de mercado interno < indicar este para FE interna

e E.M.E. =Electronico de mercado externo < indicar este para FE exportacion

Una vez hecho esto, ya esta listo el sistema para facturar electronicamente.




Facturacion electronica MiPyME

Una vez configurado el sistema para facturar electronicamente, solo debera indicar en

el cliente que corresponda si tiene MiPyME en si

cuIT v || | aae

‘E"'_._n

Ident tribut /N2
Ingr. brut/Perc./CU | |

e
Ingresar el CBU y el Alias en Cuentas bancarias
Cédigo cuenta _&L "4 pﬂ :9 Descripcién
Tipo de cuenta | V| =]
Cuenta N2 |

CBU | |
Alias | |

Banco | |

E indicar en Impuestos que se encuentra en los parametros generales el limite inferior

para que se pueda facturar con FE y MiPyME

venta Personal Precios Productos Proveedores Tareas Vended

Costos Cuentas Estadisticas Facturacion Gastos (General Impuestos

Insmpdunes|H85p.inscﬁmD V| Discrimina Si -

|dentficacion Impuesto 2 |IIBB
Limite consumidar final 17.472,00| &

Limite MiPyme 100.000,00| &
CBU informada | v|
Alias informada | V|

Método de transmision

Y por Ultimo elegir la CBU informada y el Alias que se obtiene de los datos de la cuenta
Cuando facture, el sistema lo detectara automaticamente, pero sino lo puede elegir

Cédigo/Transporte o =
Comprobarte |Fac'tura de Crédito Hlectranica Mi vl w B E W
Fecha® 01/05/2021 PES

Comprometido el 31/05/°2021




Pedidos

Los pedidos se toman de la misma ventana que en donde se realizan las facturas y se
realizan del mismo modo que las facturas.

€ Altas, bajas y modificaciones de Pedido de Su empresa — [m] x

% |Roberto Cristobal Jimenez
/& |Pablo Juarez Solar

1001 PC de escitorio C 1001 XA 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con monitor 1,00 92000 920,00 TN

1 v

| eo0] | ewoo] e | | 1.113,20
] |

b : =y e 5 3
i - ‘ = - o4




Recuperacion de Pedidos de ventas

Esto se puede realizar de dos maneras.

1 Recuperacion por items de pedidos
Ingresando a Ventas, Altas, bajas y modificaciones, Uds. A través del botdn

Que se encuentra en la parte inferior derecha de la ventana de
facturacion, podra elegir los items de pedidos de la siguiente ventana

A} beleccion de pedides pendientes por lista detallada de Su empresa

Detallada

D | F.comp. | F.ped | Ped.N? | Cli. | Ra: y | Can.ped | Can.ent. | Pendients | Cant. 3 desc.

F ez |ov05an wooo0n | 1 [robetoCoctatamenes | Coo 10| 000 1| 100 _z0uo]

Tildando los items, podra descararlos con el boton descargar que cuando los

haya elegidos este se iluminara quedando asi:

Luego de esta accion los items se volcaran a la Factura o a la Proforma
dependiendo de como Ud. Decida que quiere volcarlos, lo cual se elige en los
parametros generales.

2 Recuperacion por pedidos completos

Esto se realiza utilizando el botdn &4 que se encuentra a la derecha del
selector de comprobantes de tipo de comprobantes del ABM de comprobantes
de ventas.




Una vez hecho clic ahi, se abrira una ventana en donde seleccionara el Pedido,
Remito o Proforma, los cuales pueden ser uno o mas de uno mientras la
cantidad de items no supere a de la Factura.

Ver imagen:

k) De comprobantes a factura de Su empresa — L * ‘

1 Roberto Cristobal Jimenez
Todos

Pedido
_ ]

D | Fchte. 2 | F.d.serv. | F.h.serv. | Comprobante |T | Puta. | C ‘ CAE | “AE | F.a.entr ‘ Cli. | tazén social cliente

T S O N £ B T g e

Y luego de elegir los pedidos, proformas o remitos, hacer clic en el botdn
Descargar, con lo cual se vuelcan los items y las condiciones de los
comprobantes.

Luego que se guarde la Factura, estos seran dados de baja automaticamente
no apareciendo de nuevo en esta opcion, solo en los listados generales de
Ventas.




Recuperacion de un comprobante

Existe dos métodos posibles para la recuperacion de una Venta, pedido o cualquier

comprobante emitido que son:

¢ Ingresando el numero de comprobante en donde esta el nUmero de
comprobante con lo cual le aparecera la siguiente informacion

&} Altas, bajas y modificaciones de Factura de Su empresa - [m} b4

& Pablo Juarcz Solar

< NEEE

PC de escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con monitor

Supervisor

Recupera Factura N° 0003-00000007

oo o e W

2|z

e Desde un listado de comprobantes de ventas, para la cual se listaran los
comprobantes y luego haciendo doble clic sobre el que se desee

€ Lists de operaciones de clientes de Su empresa — [m] e

|F[bte |E‘.bteN‘=-' |\mpDrtr: ‘M op. ‘Dbser-.‘aw:u:nnes

Ajuste manual
Roberto Cristobal Jimenez Facturacion
Robetto Cristobal Jimenez Facturacién

s mwo [ | aenw] | | e REEE I

Una vez hecho doble clic, se abrira la ventana con el comprobante




Cuentas corrientes de clientes

Sila venta se realiza a un cliente que tiene el campo esto hara

que las ventas realizadas queden pendientes de pago. Si estan en No, quedaran

imputadas (canceladas) en el momento que se hacen.

En el caso que estas no estén imputadas, las mismas pueden ser vistas en:

&) Lists de estado de cuentas de clientes de Su empresa

01/01/2000| (3
Ra: cliente |[—-:-mpr-:-ban|e |F-:-b|e ‘c:m-:- Ne |\mp-:-ne ‘\mpu(al:'u:-n Saldo
Clierte nueve Saido Debe 30/04/2021 | 00000001 1.000.00 000 1.000.00
Raberto Cristobal Jimenez | Factura 01/05/2021 | 00000001 13.358.40

Sald.acum. Msal. Estado

1.000.00 |5 Impago
000 13.35840 14.3568.40 | § Impago

Y siindica el cliente sera:

€9 Lista de estado de cuentas de clientes de Su empresa

Cli. Razon social cliente |E omprobante |F chte. Sald.acum. ‘M sal. |E stado

R e Dn o s 00 Gme  nwels e |

Observe que solo se utilizo de filtro en esta opcion el cliente, pero se pueden utilizar
otros filtros.




Cancelar, imputar o dar de baja un pago a un cliente

Esto se puede hacer de 3 maneras

1 Mediante la emision de un Recibo

€3 Recibos de Su empresa — [m] b

(1 | [Roberto Cristobal Jimenez
|
-

IT | Comprobante |Numero ‘ Fecha | Imp.pend. ‘ Desc. % |\m:‘u|aw:u:-n Salde | Estado L | Ve Observacion
1

CI I N A AT T AR
e

3 BRI N ISR PR Y

Comprobante BanciCuent/Retenc/Tarj. Namero | = = | Importe: Observacion

CoR IOV ° 0 (PP [ N O I

R
EI T A AT T AT

had

= ¢ i e

y se hara clic en Seleccion de comprobantes o doble clic en la columna de
comprobantes. Una vez hecho esto aparecera la siguiente ventana:

€ Seleccién de comprobantes a pagar de clientes de Su empresa — O *

D | Comprobante | Mamero |F|—‘I ha | Importe |Imputa |Imputa | Saldo

- _--

Ahi seleccionara el comprobante y luego lo descargara con el botdn Descargar




2 Maediante una imputacion a otro comprobante

En el momento que este haciendo un comprobante, debera hacer doble clic en donde
dice imputacion

") Altas, bajas y modificaciones de Nota de Crédito de Su empresa — ] *

%, [Roberto Cristobal Jmenez T

6n de producto
1 € 1001 FC de escrtoria C 1001 XR 16 GE de Ram 2 TE de disce rigido con maritor 1,00 920,00 520,00 ||\||||||||||H|||\||||\|

1 v
sasobecie|  ome| | emw| e | | 111320
| |

o C y . L O .
i ragiy ‘ s Lo =l =) = Y & =

| : BN e i

Y hacer doble clic en el casillero que dice doble clic, abajo a la izquierda (imputacion)

3 Mediante la imputacion manval

Comenzara haciendo un listado de comprobantes de Ventas

£} Lista de estado de cuentas de clientes de Su empresa — [m] >

Raz( al clients |( mprobante |F chte |\m: orte |\m[ul cion Saldo ‘ ald.acum. ‘M sal

e e T T = R

Luego hard un doble clic en el Importe de la fila en donde esta el listado y le
aparecera la siguiente ventana:




€ Eliminar o imputar comprobante de venta de Su empresa — *

T
Foars [
oo [ _onooous1

01/05/2021

Y ahiingresara el importe de la imputacion, o doble clic para elegir el comprobante
o cambiara el estado de Impago a Pago

Luego le dard aceptar y con eso se cancelara el documento.




Cuentas corrientes de clientes por saldo

Puede optar por utilizar por saldo si no quiere imputar comprobantes utilizando los

ajustes en caso que quiera equilibrar cuentas

(.') Ajustes de saldos e ingresos de pagos de clientes de 5u empresa — X

Y también elegir por saldo en las cuentas corrientes




Compras (Facturas, NC y ND, NV, Remitos)

Para ingresar una compra a un proveedor, debera ir a Compras, Altas, bajasy

modificaciones. Ahi, le aparecera la siguiente ventana:

(.') Altas, bajas y medificaciones de comprobantes de compras de Su empresa - m] #

Una vez ahi, ingresara los datos de la Factura o el comprobante del proveedor y luego

-
=
de eso para ingresar los productos, debera hacer clic en el botén que
aparece abajo a la derecha, con lo cual le aparecera la siguiente ventana:
€3 Ingreso de productes por compras de Su empresa - O X

¥, Jorge Alberto Femandez =
i~ _aoo] e
Cantid | Prlista
PC de escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de discor.

Una vea ingresados los productos tanto sean de ventas, MP, o no codificados, pulse la

tecla Aceptar y se volcaran los totales en la ventana anterior en forma de sugerencia

pero los mismos los podra cambiar de acuerdo al comprobante del proveedor.




ReCUperar Compras (Facturas, NC y ND, NV, Remitos)

Aligual que en ventas existen varios métodos posibles:

Mediante el ingreso del proveedor y el nUmero de comprobante

€ Aitas, bajas y modificacionss de comprabantes de compras d Su empress - o x

I

Mediante el listado de los comprobantes y haciendo doble clic en el nUmero
del comprobante.

9 Lista de operaciones de proveedores (por fecha de comprobante] de Su empresa o

vl [ asf [ | _ern [ w7

Mediante la seleccion de comprobantes de compras en cuentas corrientes de
proveedores.

£} Seleccisn de comprobantes a pagar de proveedores de Su empresa - [m] X

mprobante | Puen. do

C s |




Cancelar, imputar o dar de baja un pago a un proveedor

Esto se puede hacer de 3 maneras

1 Maediante la emision de una Orden de Pago

£} Ordenes de Pago de Su empresa — O *

T | Comprobante ‘ Nimero C .pel esc. % ‘ Imputacion Saldo | Estado

>

IT| Comprobante |Ean-::-u'[:u:—ntaﬂamitai. ‘Nl]mer-:- | Fecha |\mp.:.n-:- ‘ Observacién

basl

2B s e

y se hara clic en Seleccion de comprobantes o doble clic en la columna de
comprobantes. Una vez hecho esto aparecera la siguiente ventana:

(.) Seleccidn de comprobantes a pagar de proveedores de Su empresa — O *

Ahi seleccionara el comprobante y luego lo descargara con el botdn Descargar




2 Maediante una imputacion a otro comprobante

En el momento que esté haciendo un comprobante, debera hacer doble clic en donde
dice imputacion

€ Altas, bajas y modificaciones de comprobantes de compras de Su empresa

ii

H
i@

i

5

£
H

[ 1
[ ]
I = .
I =
[ ]

— -
[ ]
[ ]
[ ]

g
E

Y hacer doble clic en el casillero que dice doble clic, abajo a la izquierda (imputacion)
3 Maediante la imputacion manual

Comenzara haciendo un listado de comprobantes de Ventas

s e provesdores (por fecha de comprobante) de Su empress

€9 Litade cperaco

Luego hara un doble clic en el Importe de la fila en donde esta el listado y le
aparecera la siguiente ventana:

& Eliminar o imputar comprobante de compra de Su empresa

Y ahiingresara el importe de la imputacion, o doble clic para elegir el comprobante
o cambiara el estado de Impago a Pago

Luego le dard aceptar y con eso se cancelara el documento.




Pedidos de compras

Para realizar un pedido de compra lo tiene que hacer con Ordenes de Compra que
se encuentra en Compras

&) Ordenes de Compra de Su empresa - O X

I
Si

PC de escritorio C 1001 XR 16 GB de Ram 2 TB de disco rigido con




Recuperacion de pedidos de compras

Los pedidos de compra se recuperan desde la ventana de Altas, bajasy
modificaciones de compras y luego con el botdn Productos

Para ello debera hacer la Factura sobre la cual se va a descargar los pedidos de
comprasy luego con la ventana de productos hara clic sobre el botén Pedidos

€ Ingreso de productos por compras de Su empresa - m} i

Una vez hecho el clic sobre Pedidos, le aparecera la siguiente ventana

(.) Seleccidn de pedidos de compras de Su empresa — O X

Detallada -

D | Rubro | Pro. | Razdn social | Cé.prop. | Co.prov.

P 1 (e | a1 G T st e

Donde seleccionara el o los productos a descargar sobre la factura. Cuando guarda
el comprobante se descargaran los pedidos automaticamente.




Cuentas corrientes de proveedores

Estas son muy similares a las de ventas, solo que son llevadas por compras y por
Ordenes de pago.

La forma de imputacion de un comprobante de compra se hace de dos modos:

1 Por Ordenes de Pago

&) Urdenes de Page de Su empresa

%, [Jorge Alberto Femandez

Banco/Cuenta/Tarjetal... ‘Nl]m»:-r-:- ‘ Fecha ‘ Importe | Observacion

167,27

T | Comprobante
Efective

P T AT T I T A

v

167,27 | oo

= = - =) F ~

2 Porimputacion manual

Luego de listar las cuentas corrientes de proveedores hacer doble clic en importes

€3 Eliminar o imputar comprobante de compra de Su empresa — X

Jorge Alberto Femandez

Luego hacer doble clic en imputacidn, indicar estado pago, o introducir un importe o
hacer clic en el boton Imputacion




Cuentas corrientes de proveedores por saldo

Tenga presente que puede utilizar cuentas corrientes por saldo en vez de
imputacion en cuyo caso solo debe ingresar los pagos sin hacer las imputaciones.

Dicho ingreso se hace con la ventana de ajustes que se encuentra en Proveedores,
Cuentas corrientes.

Ajustes de zaldos e ingresos de pagos a proveedores de Su empresa
J g pag P B

Tenga presente que los saldos coinciden tanto elija por saldo como por
imputacion.




Comisiones de vendedores

Estas se manejan en forma muy similar a las cuentas corrientes de los
proveedores, con la diferencia que las mismas se generan a partir de las ventas.

Para realizar la cancelacion de las comisiones o sea declararlas como pagadas
tiene dos métodos posibles:

e Por Ordenes de Pago de vendedores

€9 Ordenes de Pago de vendedores de Su empresa — m] be
|8
01/05/2021| [

T ‘ Comprobante ‘ Nimero ‘FE:ME |Ew:m.pe.. ‘ Desc. % |\mpu(a:‘.. Saldo

I Comprobante BancoiCuentaiTarjeta ‘ Nimero ‘ Fecha ‘ Importe

R EEEREER

BRI

v
C 2 L - = &

(=] 3 5 SR al i

e Por ajustes manuales (lo que seria por saldo)

&% Ajuste manual de cuentas corrientes de comisiones de vendedores de Su empresa — *




Egresos

Con esta funcion Ud. Podra hacer un sequimiento de egresos por gastos no
referidas a compras y asi saber su posicion en el tablero de control. No indicamos
su utilizacion por ser sumamente intuitivo, pero si mostramos la ventana

€Y Altas, bajas y madificaciones de egresos de Su empresa

I| Comprobante |E:anu::.:..l'CLlJenta.lTarjeta| Fecha | Mdmero | Importe ||3bSE‘I"'J'EI::iI:iI"IE‘5

W~ ;W =

©
4
4

B i &

El funcionamiento del ingreso de datos es muy similar al de las Ordenes de Pago
pero no llevar comprobantes anexos.




Seqguridad

Para trabajar con la seguridad del sistema, tal cual se explico en personal, tiene
que ingresar una contrasefa al Supervisor. Ademas de esto, debera ingresar el
o los usuarios con su respectivo nivel de acceso, como Supervisor, Facturador,

Operador, Invitado, etc. y sunombre de usuario.

Importante: Si bien, no es necesario que los usuarios tengan contrasefa, pero

si es necesario para que cada uno tenga la responsabilidad y no pueda repudiar
lo hecho responsabilizando a otro.

Ejemplo:
O

Cédigo persona |1 .1 Wdv 3 MNombre |Daniel Rodriguez

Direccisn |La Gran Via 1695 Fecha nacimiento |__/_/ B

Paiz |Esparia - | 0 Habilitado w

C.A./Provincia |Madrid v (I Observaciones

Ciudad/Localidad |Madrid ~ | 2

Bamio w

Cadigo postal

Teléfonos Direccién imagen

Celular | Imagen

Inscripcion impositiva - |

Ident. tributaria/Chte. - || | po
Email

Pagina Web &
Cddigo vendedor | a| 2
Cargo |Supervisor v |

Mombre usuario |Dany

Contrasefia (Hola1234

Tipo de usuario |Operador w

— )
Aceptar Eliminar Formulario Guardar MNuevo
& Supensor EseRvERMacSs @ zooizsemtzo/tziears K M 5 @ 4 O @ Hw L @

Observe: Que se puede ver la contrasena, lo cual es asi, porque el Supervisor,
puede ver todas las contrasenas de los usuarios.

Por otro lado, si bien se indico como Supervisor de la empresa, no es supervisor
en el sistema, sino un operador.

Nota: En este caso, el Sr. Daniel Rodriguez (ficticio) esta en Madrid y se indico
que la provincia es Madrid y como no existia en el sistema, se agrego.

También queremos que note que como el sistema puede trabajar en la Nube
(internet), pueden operarlo personas ubicados en cualquier lugar del planeta,
en este caso en Espana y Argentina.

Cambio de usuario en el sistema

Para cambiar de usuario dentro del sistema, tiene varias maneras, pero solo
vamos a indicar en este manual dos:




e Haciendo clic en el nombre del usuario. Observa que es la parte inferior

izquierda del sistema

o Supenisor T SERVI

L L

e Seleccionado la opcidn en el Mend, Utiles, Seguridad, Cambio de usuario

Notas »
s Bloquea sistema Seguridad »
o: Cambio de usuario ablas complementarias »
4 Cambio de contrasefa (@ Tablero de control
@  Lista usuarios y terminales activos (Tecla F2) Tabulaciones >
Tareas >

™| Terminales activos

Una vez hecho esto, se procedera al cambio

" J .
@ Cambio de usuario de Su empresa

Usuario

[Pany]

Contrasena

L5

Y luego de ingresar la contrasefia, cambiara al nuevo usuario y quedara indicado abajo
del sistema asi




Configuracidn

4 Dany (Operador) T SERVERMAC

- £ OB e

Luego de esto cuando desee entrar a cualquiera de las opciones el sistema le prohibira
el ingresoy llamara al Supervisor para que lo habilite

4 PRODUCTOS R CLIENTES . VENTAS ® PROVEEDORES . COMPRAS |4 EGRESOS 43 FONDOS #j MATERIASPRIMAS & VENDEDORES 3 PERSONAL ¥ UTILE

& Acceso a Altas, bajas y modificaciones de Facturade Sue.. —

Usuario

Supervisor

/ Contrasefia

o, Dany (Operador) EJSERVERMAGSIS @ 20012568120/ 192168015 0 | ) M . T 4L 3 L O D @ w sl o=

En este caso hemos intentado acceder a Altas, bajas y modificaciones de Factura, tal
cual se lee en la ventana de contrasena.

En el caso que no ingrese la contrasena, el sistema lo indicara en la auditoria del
sistema del siguiente modo:




4 PRODUCTOS ®, CLIENTES 5 VENTAS 2 PROVEEDORES = COMPRAS [ EGRESOS 43 FONDOS #i MATERIASPRIMAS & VENDEDORES 3 PERSONAL

b S RV W N i = e O T V|

Atencién Dany

Ud. no esta autorizado para utilizar esta funcion.

Su intento quedé registrado en la Auditoria del sistema.

J; Dany (Operador) D SERVERMAGSIS @ 20012568120/ 102168015 4 | 7 ™M | T { if

s O R PEwsix IO
Lo cual se podra consultar mas adelante el los informes de la Auditoria.

Esto es asi, ya que, una vez declarado el personal y al ser un operador, este por default
no puede ingresar a ninguna ventana del sistema hasta que se lo habilite para ello.

Otorgando permisos al usuario para ingresar a alguna funcion

Dicho lo anterior ahora, vamos a autorizar a este usuario a acceder a la ventana de
ventas a través del atajo del botdn del escritorio grande llamado Ventas

1 Vamos a hacer clic en el botdn de Ventas y nos aparecera




& Acceso a Altas, bajas y modificaciones de Facturade Sue.. —
Usuario

Supervisor

Contrasena

=

k!

2 Luego, introducira la contraseia el Supervisor y nos preguntara como
queremos ingresar

a2, .. . .
@ Seleccién de forma de ingreso del usuario —

" Ingresa como Supervisor

" Ingresa como Dany Operadar

" Ingresa como Dany Supervisor

o Supensor i ) @ [l e

Como vamos a ingresar para habilitarlo al usuario, debemos ingresar como
Supervisor, por lo elegiremos la opcion Ingresa como Supervisor

3 Luego de hacer clicen la opcidn




‘) Altas, bajas y modificaciones de Factura de Su empresa

Cadgo/Clerte || 3] B EB A
Cadigo/Vendedor & Com.% i Coagat
Cédigo/ Transporte: E] E ] Estado

e S— ] 1" Dasc Dt
Fecha  01/05/2021 E Cras ctes/Cuotas Mo

Comprometido el 31/05/2021 | 114 Tipo de precio Frecosctus
Dias/Vencimienta 01/05/2021 {54 Dto/Rec. cliente | D==cu=nto

Condicién venta W Lista de precios £
" Moneda Cotizacién - Dto./Rec. lista
[V | eser Depésito Local Descarga stock i “d e i st &

Vio.CAE _/_/__ FITy
S Puta -DDD3 v
Fotaa o
L ]
Ly
% Orden de compra N

Imputacién Subtotal Descuento Neto IVA 21,00 % IVA 1050 % 8B Total
| | | | |
Observaciones Observaciones propias
v i s 2 * Ll & s B g = = <+ &9 (&
Aceptar Ajustar Acceso ‘Campos ‘Configur. Bliminar Enviar Exportar Guardar Guar.Impr. Imprimir Memo Misc. Nuevo Pedidos

(TR @

3 supenvisor I seRveRmacGsis 8 zoovzsesize s 1enissnss b

Ajuste por usuario

Ya estaremos dentro, pero como Supervisor, tal cual se observa en laimagen

4 A partir de ahi, haremos clic en la llave que se encuentra abajo en la barra de

informacion

w
Corfigur.

=

o —

Campos

Eliminar

9 /192168015

i Esl B

5 Después de hacer clic en la llave se abrira la ventana a continuacion que nos

quedara todo asi

©

@ PRODUCTOS B, CUENTES 3 VENTAS R, PROVEEDORES

P oRNAY

SRS A

4 COMPRAS f# EGRESOS 43 FONDOS 4§ MATERIASPRMAS 4 VENOEDORES 3, PERSONAL [ UTILES @ AYUDA 72 VERSION

=

-
—

pooccor | 1[se |

LM A IIH L. 0Eesin 0

U, Dury (Opwador Clsenvmuncss @ unussens/ mridenss o




6 Aceptamosy pulsamos el botdn nuevo

ﬂ Acceso a Altas, bajas y modificaciones de Factura de Su empresa - O x

7 Y nos aparecera la siguiente ventana, donde elegimos el usuario

ﬁ Altas, bajas y modificaciones de accesos de usuarios a una funcién de 5u empresa — O .t

8 Luego elegimos el usuario y con que tipo de usuario ingresa y nos quedara:




.ﬁ Altas, bajas y modificaciones de accesos de usuarios a una funcién de Su empresa

Guardamos y listo

IMPORTANTE: Observa que, si bien el usuario es Operador, se lo agrego a esta
funcion como Supervisor, por lo cual en esta ventana tendra el nivel de un Supervisor,
no asi en el resto a menos que se haga lo mismo.

9 Unavez guardadoy cerrado, nos quedara el listado de accesos a esta funcion
asi:

/1 Acceso a Altas, bajas y modificaciones de Factura de Su empresa — O *

| MNombre usuario | Tip.us func. | Emp. | MNombre empresa

Ya con esto es usuario tendra acceso directo a la venta de Ventas y no necesitara pedir
permiso para ingresar.




IMPOTANTE: En el caso de la ventana de Ventas como en otras ventanas, el permiso
solo sera para el comprobante que se lo autorizo, en caso de querer autorizar a otro
comprobante, se tendra que repetir los pasos.

Observe: Que en la parte superior de la ventana dice:

.ﬂ Acceso a Altas, bajas y modificaciones de Factura de 5u ernpresa

Usu. | Mombre usuaric |T||:r us.func. | Emp. | Jombre empresa

O sea, solo a Factura, no al resto de los comprobantes.

Eliminados permisos al usuario para ingresar a alguna funcion

Para eliminar un acceso a una funcién, debera hacer doble clic sobre el registro, en
este caso en

N T

Y se abrird nuevamente la ventana siguiente

.‘i Altas, bajas y modificaciones de accesos de usuarios a una funcién de Su empresa — O *

Y ahi, clic en eliminar.

Observe: que no puede cambiar de usuario, solo modificar tipo o eliminarlo.




Cambio de contrasefia

La contrasefa se puede cambiar ingresando en:

Motas

Bloquea sistema Semridad

Cambio de usuario Tablas complementarias

Cambio de contrasefia Tablero de control

Lista usuarios y terminales activos (Tecla F2) Tabulaciones

Tareas

™| Terminales activos

Haciendo clic en cambio de contrasefia aparecera la siguiente ventana

4 Cambio de contrasefia — >

Mombre de usuario  Supervisor

Contrasefia actual | |

Mueva contrasena | |

Corfimacian de contrasefia | |

v

Aceptar
o

Que como vera es muy sencillo y sigue las técnicas actuales.




Mensajes entre usuarios

Esta funcion es muy importante porque permite enviar mensajes entre
usuarios dentro de la organizacion en cualquier parte del mundo que se
encuentren si utiliza la base de datos en la nube.

Para hacerlo, debera hacer clic en el botdn 0 gue se encuentra en todas las
ventanas.
Al hacerlo se abrira la siguiente ventana:

% Recepcidn de mensajes — O *
Envia a || ~ " Hegidos activos " Hegidos todos " Todos
Mensaje
bat i O] L]
Enviar Eliminar Mensajes Una linea
& Dany (Opersdor) T SERVERMAGSIS @ 20012568128/ 102168015 & | =M = A O @ o =% . O

En la cual debera elegir a quien o a quienes con la combobox

Envia a | V|

Cual se abra, aparecera la lista de todas las personas que se encuentra
trabajando actualmente con el sistema

O con las opciones

" Hegidos activos " Hegidos todos " Todos

Luego de esto, escribir el mensaje y hacer clic en enviar y se enviara a todos los
destinatarios.




También aparecera arriba en cuadro gris la conversacion con el o todos los usuarios
con la que se habra entablado.

Tenga presente que estos mensajes quedan en la auditoria de mensajes que el
Supervisor podra consultar cuando desee para saber las conversaciones y asi evaluar
los mensajes de la empresa.

Sistema de mensaje para cerrar sistemas, apagar equipos o reiniciar

Si el que ingresa al sistema es el Supervisor el vera a diferencia de otro usuario lo
siguiente:

@ Recepcion de mensajes — O et

Cierra sistemna  Cierra sesion  Reinicia equipe  Apaga equipo

Envia a w (" Blegidos activos " Blegidos todos " Todos
Mensaje
@) | m [T
Ertg"ar Eliminar Mensajes Una linea
4 supenvisor I SERVERMAGSIS @ 20012568120, 102168015 L M & B O @ Hl o w . O

Observe: que a diferencia del usuario anterior (Dany) ahora aparece arriba, Cerrar
sistema, Cerrar sesion, Reinicia equipo y Apaga equipo.

Estas funciones son muy Utiles cuando quedan los equipos a distancia encendidos o se
desea trabajar sobre la base de datos y hay 5o terminales abiertos, ya que con esto se
cerraran todos los terminales facilitando asi el trabajo de mantenimiento.




Agenda

Este sistema no pretende ser un gestor de agenda pero que pueda tenga una agenda
capaz de centralizar la informacion en forma compartida con los usuarios y que
pertenezca a la empresay no a los usuarios, por lo que, de esta manera, todo usuario
tendra acceso y derecho a utilizarla dentro de la organizacion.

Para acceder a la agenda se debe hacer clic en el icono E que se encuentra en todas
las ventanas o pulsando la tecla F7 desde cualquier parte del sistema.

Una vea que haga esto se abrird la siguiente ventana:

) Agenda de Supervisor de Su empresa — m} X
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En donde ser veran todas las tareas en espera y vencidas.

Crear una alarma o tarea

Es facil ver que con el botdn Crear alarma o tarea o pulsando la tecla F6 desde
cualquier lugar del sistema, con lo cual se abrira la imagen

L) Altas, bajas y modificaciones de tareas de Supervisor de Su empresa — O *




Luego de esto ingresar la tarea y la nota. Esta ultima se auto completa cada vez que se
retrasa o cambia la alarma para saber cuando y cuantas veces se hizo.

Eliminar una alarma o tarea

Hay varias maneras de hacerlo, pero solo indicaremos dos

e Unavea abierta la alarma con el boton Eliminar

@t Alerta para Supervisor - O X

Llamar al proveedor Perez

Fecha de inicio: 01/05/2021 hora de inicio: 08:00 Adelanto: 00:00 (Corfiguracian: 01/05/2021 21:34:26)

e Enellistado de tareas, hacer doble clic

) Agenda de Supervisor de Su empresa - m} *

mayo de 2021 Sel Tarea Fecha ‘ Hora | Adel | Alarma Sonido | Dur. ‘

2 29 1
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12 13 14
1% 20 21
26 27 28
2 3 4

) Hoy: 1/572021

01/05/2021

21:35:10

! usta el ancho de las columnas
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Seleccion y hacer clic en el boton Eliminar




